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 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

 

 

 معاونت آموزشي دانشگاه

 مديريت تحصيلات تکميلي
 

 

 

 معرفی برنامه ها و اهداف عینی

 1394 - 95سال تحصیلی 
 

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 لزوم اطلاع رسانی به مخاطبان مسئله:

 تکمیلی دانشگاه و اطلاع رسانی سریع و شفاف به مخاطبانبه روز رسانی سایت مدیریت تحصیلات هدف کلی: 

 به روزرسانی سایت مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه: SMARTهدف عینی: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

شاخص سنجش 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

   انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه موردی روز رساني اخبار سايت به

 ثبت اهم مصوبات شورای بورس دانشگاه
بعد از ابلاغ 

 صورتجلسه
 انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه

 
 

 ثبت اهم مصوبات شورای تحصيلات تكميلي دانشگاه
بعد از ابلاغ 

 صورتجلسه
   انجام/ عدم انجام گروهکارشناس  رئيس گروه

 انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه موردی به روز رساني سايت )آيين نامه ها، فرايندها، سامانه ها(
 

 

 انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه موردی به روز رساني برنامه عملياتي و گزارش عملكرد
 

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 مخاطبان لزوم اطلاع رسانی به مسئله:

 مرتبط با حوزه تحصیلات تکمیلی به مخاطباناطلاع رسانی اهم موارد هدف کلی: 

 مرتبط با حوزه تحصیلات تکمیلی از طریق ایمیل و شبکه های اجتماعی به مخاطباناهم موارد اطلاع رسانی : SMARTهدف عینی: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 همكاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعاليت
شاخص سنجش 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

 مشخص کردن موضوع و محتوای ايميل ارسالي
 هر ماه 7 اول هر ماه

   انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه
 هر ماه 21 هر ماه 15

 نظرسنجي از همكاران در خصوص موضوع و محتوای ايميل ارسالي
 هر ماه 10 هر ماه 8

 انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه
 

 
 هر ماه 24 هر ماه 22

 جمع بندی نهايي در خصوص ايميل ارسالي
 هر ماه 13 هر ماه 11

   انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه
 هر ماه 27 هر ماه 25

 هماهنگي با دفتر معاونت جهت ارسال ايميل
 هر ماه 16 هر ماه 14

   انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه
 هر ماه 31 هر ماه 29



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 و پیشنهاداتا دانشجویان در خصوص دریافت نظرات نبود تعامل مستقیم ب مسئله:

 دانشجویاناستفاده از پتانسیل های دانشجویی جهت تحقیق و اظهار نظر در خصوص مسائل مرتبط با هدف کلی: 

 مقاطع تحصیلات تکمیلی رشته های علوم پایه کمیته مشورتی دانشجویی راه اندازی: SMARTهدف عینی: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

شاخص سنجش 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

 رئيس گروه 15/7 1/7 مشورتي دانشگاه در خصوص کليات کميته مشورتي علوم پايهرايزني با کميته 
کميته مشورتي 

 دانشجويي

انجام / عدم 

 انجام
  

 رئيس گروه 15/8 15/7 مكاتبه با گروه ها جهت معرفي نماينده
کميته مشورتي 

 دانشجويي
   مكاتبه

تبيـين اهـداو و   تشكيل اولين جلسه با حضور کليه نمايندگان معرفي شده جهـت  

 برنامه ها
 رئيس گروه نيمه دوم آبان

کميته مشورتي 

 دانشجويي
   جلسه

 کارشناس گروه مديريت موردی استفاده از نظرات کميته مشورتي در مورد موضوعات مرتبط
انجام / عدم 

 انجام
  



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 نبود ارتباط با سایر دانشگاه های علوم پزشکی کشور  مسئله:

 استفاده از تجربیات سایر دانشگاه ها در راستای تحقق اهداف کمی و کیفی توسعه تحصیلات تکمیلیهدف کلی: 

 ایجاد ارتباط با دانشگاه های برتر علوم پزشکی در زمینه توسعه کمی و کیفی تحصیلات تکمیلی: SMARTهدف عینی: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
 

زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

شاخص سنجش 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

 جلسه معاون آموزشي مديريت 30/7 1/7 هماهنگي با معاون آموزشي جهت ارتباط با دانشگاه های تعيين شده
 

 

مكاتبه با دانشگاه های برتر جهت حضور کارشناسان مديريت در آن دانشگاه 

 انتقال تجربياتها جهت تبادل نظر و 
   مكاتبه کارشناس گروه رئيس گروه 15/8 1/8

برنامه ريزی )زمان بازديد، محتوای جلسه، و...( جهت در حضور در دانشگاه 

 هايي که پاسخ مثبت داده اند
 انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه بعد از پاسخ دانشگاه ها
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 های معرف در انتخاب دانشجویان برتر دانشگاهعدم وجود شاخص  مسئله:

 شاخص بندی و شفاف سازی انتخاب دانشجویان برتر ف کلی:هد

 دانشگاه تحصیلات تکمیلی دانشجویان برترانتخاب تدوین شاخص های عینی  :SMARTهدف عینی: 

 

 

 

 

 

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

سنجش شاخص 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

مدل ها و فرم های شناسايي دانشجويان برتر تحصيلات تكميلي در  بررسي

 دانشگاه های کشور
   انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه 15/11 1/11

جمع بندی و تهيه فرم پيشنهادی شناسايي دانشجويان برتر تحصيلات 

 تكميلي
 انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه 20/11 15/11

 
 

 رئيس گروه 30/12 20/11 تدوين شدهتشكيل کميته مشورتي در خصوص شاخص های 

کميته مشورتي، 

واحد استعدادهای 

 درخشان

   جلسه

جمع بندی نهايي و تصويب فرم و شاخص های تدوين شده در شورای 

 تحصيلات تكميلي
 انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه 30/2 1/1

 
 

 ابلاغ فرم تصويب شده به دانشكده ها
بعد از تصويب در 

 شورا
   مكاتبه کارشناس گروه رئيس گروه



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

 پایین بودن سطح ارتباط بین مدیریت ارشد و بدنه اجرایی در حوزه تحصیلات تکمیلی  مسئله:

 از تجربیاتمتقابل و استفاده  و مشکلات های تابعه به منظور دریافت نقطه نظراتافزایش تعامل با دانشکده هدف کلی: 

 های تابعه ایجاد تعامل دوسویه با تحصیلات تکمیلی دانشکده: SMARTهدف عینی 

 

 

 

 

 

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

شاخص سنجش 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

   مكاتبه کارشناس گروه رئيس گروه 15/7 1/7 برگزاری جلسه مشترک مكاتبه با دانشكده ها به منظور برنامه ريزی 

تدوين محتوای مورد نياز جهت ارائه در جلسه با همكاری ساير ادارت و گروه 

 ها

يک هفته قبل از 

 برگزاری جلسه
 انجام/ عدم انجام سايرادارات/گروه ها رئيس گروه

 
 

 اطلاع رساني در خصوص زمان و محتوای جلسه به مدعوين
يک هفته قبل از 

 برگزاری جلسه
   انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه

 برگزاری جلسه مشترک
براساس برنامه 

 تعيين شده
 برگزاری جلسه سايرادارات/گروه ها مديريت 

 
 

 صورتجلسهتنظيم 
يک هفته بعد از 

 جلسه
 انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه

 
 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

  عدم برنامه ریزی و تدوین راهکارهای جذب دانشجویان برتر در سطح تحصیلات تکمیلی مسئله:

 جذب دانشجویان نخبه و استعداد درخشان از سطح کشور به دانشگاههدف کلی: 

 برنامه ها و راهکارهای دانشگاه برای جذب دانشجویان برترتدوین : SMARTهدف عینی: 

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

شاخص سنجش 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

مطالعات مقدماتي در مورد روشها و راهكارهای ساير دانشگاه برای جذب 

 دانشجويان برتر
   انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه 15/10 1/10

شناسايي مولفه های کلي موثر در جذب دانشجو و تدوين راهكارها و برنامه 

 ها
 کارشناس گروه رئيس گروه 20/10 15/10

جمع بندی 

  اطلاعات
 

و هماهنگي با واحد استعداد درخشان دانشگاه در خصوص تدوين راهكارها 

 برنامه های دانشگاه برای جذب دانشجويان برتر
 رئيس گروه 30/10 20/10

واحداستعداد 

 درخشان
 جلسه

 
 

تشكيل کميته مشورتي مشورتي در خصوص راهكارها و برنامه های احصا 

 شده
 رئيس گروه 30/11 1/11

اعضای کميته 

 مشورتي
   جلسه

 کارشناس گروه گروه رئيس 15/12 1/12 جمع بندی نظرات و تدوين بسته نهايي
جمع بندی 

  اطلاعات
 

 مديريت 30/2 15/12 تصويب بسته پيشنهادی در شورای تحصيلات تكميلي دانشگاه
شورای تحصيلات 

 تكميلي
 تصويب

 
 

 مكاتبه معاون آموزشي مديريتبعد از تصويب در  ابلاغ بسته تصويب شده جهت اجرا
 

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

 

 

 

 1394-95نیاز به برگزاری جلسات مستمر و برنامه ریزی شده مسئولین تحصیلات تکمیلی دانشکده ها  با دانشجویان تحصیلات تکمیلی در سال تحصیلی  مسئله:

 برقراری تعامل دو سویه فعال و پویا در راستای ارتقای کیفیت تحصیلات تکمیلی دانشگاههدف کلی: 

 ساماندهی ارتباط دانشجویان تحصیلات تکمیلی با مسؤلین دانشکده های ذیربط در خصوص مسائل، مشکلات و اولویت های پیش روی : SMARTهدف عینی: 

 

 

 

 شورا

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
 

زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

شاخص سنجش 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

مكاتبه با دانشكده ها در خصوص ارسال برنامه زمان بندی برگزاری جلسات 

 و دريافت برنامه دانشكده هامشترک با دانشجويان 
 مكاتبه کارشناس گروه رئيس گروه 15/7 1/7

 
 

   انجام/عدم انجام - دانشكد های تابعه 30/7 15/7 قرار دادن برنامه زمان بندی جلسات در سايت دانشكده ها

 حضور در جلسات مشترک با دانشجويان 
يک جلسه در هر 

 ترم
   جلسه رئيس گروه مديريت

 تهيه و بارگزاری صورتجلسه در سامانه مربوطه
بعد از برگزاری هر 

 جلسه
 صورت جلسه - دانشكد های تابعه

 
 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

 

 

 

 دانشگاهدستیاران و دانشجویان تحصیلات تکمیلی اخلاق حرفه ای  لزوم ارتقایمسئله:

 ه اخلاق مداری در امور حرفه ایو تدوین راهکارهای گسترش روحیبرنامه ریزی بررسی، هدف کلی: 

  حرفه ایاستفاده از نیروهای فعال و توانمند موجود در سطح دانشگاه به منظور گسترش روحیه اخلاق  :SMARTهدف عینی: 

 

 

 

 

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

شاخص سنجش 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

موجود در زمينه امور فرهنگي و تبليغي شناسايي افراد مستعد و توانمند 

 و دعوت از آنها برای تشكيل جلسه هم انديشي در دانشگاه
 کارشناس گروه رئيس گروه 30/7 1/7

اطلاعات جمع 

  آوری شده
 

برگزاری جلسات هم انديشي با موضوع اخلاق حرفه ای و راهكارهای 

 نهادينه سازی آن
 جلسه کارشناس گروه رئيس گروه 30/9 1/8

 
 

 کارشناس گروه رئيس گروه 15/10 1/10 جمع بندی نتايج جلسات 
جمع بندی 

  اطلاعات
 

   ادامه فرايند بر اساس نتايج جلسات
    

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نبود ارتباط با فارغ التحصیلان دانشگاه به منظور تبادل نظر و دریافت تجربیات آنها مسئله:

 کانون فارغ التحصیلان و نوع ارتباط دانشگاه با این کانونگرفتن مجوز تشکیل هدف کلی: 

 فعال سازی کانون فارغ التحصیلان دانشگاه: SMARTهدف عینی 

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

شاخص سنجش 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

 کارشناس گروه رئيس گروه 15/9 1/9 جمع بندی مطالعات در مورد اهداو و مزايای تاسيس کانون فارالتحصيلان
اطلاعات جمع 

   آوری شده

التحصيلان دانشگاه به معاون ارائه طرح پيشنهادی تاسيس کانون فارغ 

 آموزشي دانشگاه جهت تائيد
   جلسه معاون آموزشي مديريت 30/9 15/9

انجام مطالعات و تحقيقات مقدماتي جهت تعيين ساختار کانون فارغ 

 التحصيلان
 کارشناس گروه رئيس گروه 30/10 1/10

اطلاعات جمع 

  آوری شده
 

   جلسه کارشناس گروه رئيس گروه 15/11 1/11 حقوقي دانشگاهبرگزاری جلسات کميته مشورتي و دفتر 

 کارشناس گروه رئيس گروه 30/11 15/11 جمع بندی نهايي نتايج مطالعات و جلسات در مورد ساختار کانون
اطلاعات جمع 

  آوری شده
 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

 

 

 نبود تشکیلات منسجم جهت انجام فعالیت های علمی هر رشته مسئله:

 انسجام و ارتقای فعالیت های علمی دانشجویانهدف کلی: 

 دانشجوییعلمی های انجمن  راه اندازی: SMARTهدف عینی 

 جلسه - معاون آموزشي 30/12 1/12 ارائه طرح پيشنهادی به هيات رئيسه دانشگاه
 

 

فرايند اجرايي بر اساس ساختار تصويب شدهشروع          

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

شاخص سنجش 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

اهداو و عملكرد انجمن های علمي در ساير  بررسي و تحقيق در خصوص

 دانشگاه های کشور
   انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه 15/10 1/10

 کارشناس گروه رئيس گروه 30/10 15/10 پيشنهادیجمع بندی نتايج و تدوين طرح 
اطلاعات جمع 

  آوری شده
 

   برگزاری جلسه کارشناس گروه رئيس گروه 15/11 1/11 برگزاری جلسه کميته مشورتي تخصصي در خصوص طرح پيشنهادی

 جلسهبرگزاری  معاون آموزشي مديريت 30/11 15/11 ارائه طرح پيشنهادی به معاون آموزشي جهت تائيد
 

 

 انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه 30/1 1/12تدوين ساختار و آئين نامه تشكيل و فعاليت انجمن های علمي در سطح 
 

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

 

 استفاده از فرصت تعطیلات تابستانی به منظور توانمندسازی دانشجویان در حوزه های تخصصی فراتر از واحدهای درسیعدم  مسئله:

 تعطیلات تابستان جهت برگزاری کارگاه های توانمندسازی در قالب یک تشکیلات منسجم و مشخصاستفاده از فرصت هدف کلی: 

 تشکیل مدرسه تابستانی دانشگاه جهت برگزاری کارگاه های تابستانی در حوزه های تخصصی: SMARTهدف عینی: 

 دانشگاه

 برگزاری جلسه کارشناس گروه رئيس گروه 30/2 1/2 برگزاری جلسه کميته مشورتي تخصصي در خصوص تشكيلات
 

 

 برگزاری جلسه  معاون آموزشي 30/3 1/3 دانشگاه جهت تصويبارائه طرح به هيات رئيسه 
 

 

     شروع فرايند اجرايي براساس ساختار تصويب شده
  

 

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

سنجش شاخص 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

مطالعه مقدماتي ساختار مدارس تابستاني يا عناوين مشابه در دانشگاه های 

 معتبر داخلي و خارجي 
 کارشناس گروه رئيس گروه 15/12 1/12

اطلاعات جمع 

 آوری شده
  

 انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه 30/12 15/12 مدرسه تابستانيجمع بندی و ايجاد طرح پيشنهادی در خصوص ساختار 
 

 

   جلسه کارشناس گروه رئيس گروه 30/1 1/1 ارائه طرح پيشنهادی در کميته های تخصصي مشورتي

 انجام/ عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه 15/2 1/2 جمع بندی نظرات و تدوين ساختار نهايي
 

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فرایند ثبت نام دانشجویان تحصیلات تکمیلی جدید الورودپیچیدگی و عدم تمرکز بخش های مختلف دخیل در  مسئله:

 فرایند ثبت نام دانشجویان تحصیلات تکمیلی جدیدالورود تسهیلهدف کلی: 

 ساختار و فرایند مشخص برای ثبت نام دانشجویان تحصیلات تکمیلی جدید الورود تدوین: SMARTهدف عینی: 

   جلسه - مديريت 15/3 15/2 نهايي در شورای تحصيلات تكميلي جهت تصويبطرح ساختار 

    -    شروع فرايند اجرايي بر اساس ساختار تصويب شده

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
 

زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

شاخص سنجش 

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده

بررسي مشكلات و چالش های موجود در فرايند ثبت نام دانشجويان 

 تحصيلات تكميلي
 انجام/عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه 15/2 1/2

 
 

   جلسه کارشناس گروه رئيس گروه 15/3 15/2 برگزاری جلسات هماهنگي با ذيربطان فرايند ثبت نام



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عدم آشنایی کافی دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی با ظرفیت های موجود در خصوص کارآفرینی و خلق ثروت دانش بنیان مسئله:

 تکمیلی با شرکت های دانش بنیانفراهم سازی زمینه مناسب برای آشنایی بیشتر دانشجویان مقاطع تحصیلات هدف کلی: 

 برگزاری سلسه نشست های تخصصی در زمینه کارآفرینی و خلق ثروت بر اساس علوم نوین برای دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی: SMARTهدف عینی 

 

فرايند اجرايي ثبت نام متمرکز بر اساس برنامه  انجام هماهنگي ها و شروع

 ريزی های صورت گرفته در جلسات هماهنگي

يک ماه قبل از شروع 

 ثبت نام

براساس تصميمات اخذ شده در جلسات 

 هماهنگي
   انجام/عدم انجام

بازبيني و بروزرساني فرايند ثبت نام و اصلاح مشكلات آن جهت اعمال در 

 سال های آتي
   انجام/عدم انجام کارشناس گروه رئيس گروه اتمام ثبت نامبعد از 

 عـمـلـيـاتـي بـرنـامـه

 فعاليت
زمان 

 شروع

زمان 

 پايان
 همكاران مسئول انجام

شاخص سنجش 

 فعاليت

انجام تاريخ 

 فعاليت

هزينه پيش 

 بيني شده



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 
 1394 -1395عملیاتی تحصیلات تکمیلی ، مصوبات شورای تحصیلات تکمیلی و گزارش عملکرد دانشکده ها درسال تحصیلی نیاز به بازنگری اهداف اولويت دار تحصیلات تکمیلی بر اساس اسناد بالادستی،  برنامه مسئله:

 عملکرد دانشکده ها برای دانشکده هامیلی و گزارش تبیین اهداف اولويت دار تحصیلات تکمیلی بر اساس اسناد بالادستی،  برنامه عملیاتی مديريت تحصیلات تکمیلی ، مصوبات شورای تحصیلات تکهدف کلی:  

 1394 -1395یلی و گزارش عملکرد دانشکده ها در سال تحصیلی تدوين اهداف اولويت دار تحصیلات تکمیلی بر اساس اسناد بالادستی، برنامه عملیاتی مديريت تحصیلات تکمیلی ، مصوبات شورای تحصیلات تکم: ( (SMARTهدف عینی

  

 کارشناس گروه رئيس گروه 30/9 15/9 مطالعه مقدماتي در خصوص کليات کارآفريني و خلق ثروت دانش بنيان
جمع بندی 

   اطلاعات

هماهنگي معاونت های آموزشي و پژوهشي و ساير مراکز ذيربط در خصوص 

 هماهنگي برگزاری سلسله نشست ها
   انجام/ عدم انجام کارشناس گروه گروهرئيس  15/10 1/10

 30/10 15/10 برنامه ريزی برگزاری سلسه نشست ها و هماهنگي با ذيربطان
براساس تصميمات اخذ شده در جلسات 

 هماهنگي
   انجام/ عدم انجام

برگزاری سلسه جلسات آشنايي دانشجويان مقاطع تحصيلات تكميلي با 

 بنياننحوه خلق ثروت و شرکت های دانش 
1/11 30/3 

براساس تصميمات اخذ شده در جلسات 

 هماهنگي
   جلسه

 گروه توانمندسازی 30/2 15/1 شناسايي گروه پايلوت جهت تمرکز بيشتر در بحث کارآفريني و خلق ثروت
مرکز رشد + 

 دانشكده ها

جمع آوری 

 اطلاعات
  

 گروه توانمندسازی 30/2 15/1 هماهنگي جهت تعيين برنامه ها و طرح های قابل اجرا در گروه
مرکز رشد + 

 دانشكده ها
   جلسه

 گروه توانمندسازی 1/6 1/3 اجرای برنامه های طراحي شده در گروه هدو
مرکز رشد + 

 دانشكده ها
   انجام/ عدم انجام



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 توسعه کمی و کیفی تحصیلات تکمیلی دانشگاهمشخص نبودن استاندارد های مناسب و مرتبط جهت ارتقاء شاخص های موجود در راستای مسئله:

 توسعه کمی و کیفی تحصیلات تکمیلی دانشگاهاستاندارد های مناسب و مرتبط جهت ارتقاء شاخص های موجود در راستای  تعیینهدف کلی: 

 توسعه کمی و کیفی تحصیلات تکمیلی دانشگاهمناسب و مرتبط جهت ارتقاء شاخص های موجود در راستای  هایاستاندارد و تصويب :انتخاب((SMARTهدف عینی 

 همکاران مسئول انجام پايانزمان  زمان شروع فعالیت
شاخص سنجش 

 فعالیت
 تاريخ انجام فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

  ارديبهشت گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش کارشناس برنامه ريزی و فرايندها 10/04/95 01/04/95 بررسی گزارش عملکرد دانشکده ها

  ارديبهشت گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش کارشناس برنامه ريزی و فرايندها 20/04/95 11/04/95 بررسی مصوبات شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه

  ارديبهشت گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش کارشناس برنامه ريزی و فرايندها 31/04/95 21/04/95 بررسی برنامه عملیاتی مديريت تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

  خرداد لیست تهیه شده  گروه گسترش وپايش کارشناس برنامه ريزی و فرايندها 05/05/95 01/05/95 94دانشکده ها در سال تهیه لیست اهداف اولويت دار 

طبقه بندی لیست  اهداف بر اساس حیطه های موجود در استانداردهای جهانی آموزش 

 پزشکی در زمینه تحصیلات تکمیلی 
  خرداد گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش فرايندهاکارشناس برنامه ريزی و  15/05/95 06/05/95

ابلاغ لیست نهايی اهداف اولويت دار به دانشکده ها جهت مدنظر قرار دادن در تدوين 

 برنامه عملیاتی و پیگیری ساير اهداف 
  خرداد نامه صادره گروه گسترش وپايش رئیس گروه گسترش و پايش 20/05/95 16/05/95



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 همكاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعاليت
شاخص سنجش 

 فعاليت
 تاريخ انجام فعاليت

درصد پيشرفت 

 کار

مدل های تدوين جمع آوری و تكميل اطلاعات کارشناسي در ارتباط با 

 استاندارد 
01/02/95 31/02/95 

کارشناس استاندارد سازی و 

 ارتقاء کيفيت
   گزارش تهيه شده گروه گسترش وپايش

خارج داخل و مرتبط با تحصيلات تكميلي در جمع آوری کليه استانداردهای 

 از کشور
01/03/95 31/03/95 

کارشناس استاندارد سازی و 

 ارتقاء کيفيت
 گروه گسترش وپايش

مستندات جمع آوری 

 شده
  

مرتبط با تعيين مدل های استفاده شده جهت تدوين استانداردهای 

 تحصيلات تكميلي
01/04/95 31/04/95 

کارشناس استاندارد سازی و 

 ارتقاء کيفيت
   گزارش تهيه شده گروه گسترش وپايش

و الويت دار بر  مرتبط هایاستاندارد انتخابجهت  مشورتيکميته تشكيل 

 مدل/ مدل های انتخاب شده اساس
   صورتجلسه گروه گسترش وپايش رئيس گروه گسترش و پايش 31/05/95 01/05/95

 گسترش وپايشگروه  رئيس گروه گسترش و پايش 15/06/94 01/06/95 در شورای تحصيلات تكميلي دانشگاه پيشنهادی تصويب استاندارد *
مصوبه شورای 

 تحصيلات تكميلي
  

 گروه گسترش وپايش - 31/06/94 16/06/94 هايمصوب در شوراترجمه و ويرايشاستاندارد
فايل ترجمه و ويرايش 

 شده
  

 گرفت. *جهت بومي سازی استانداردهای مصوب هدو جدا بايد تعريف گردد که تنها با تشكيل تيمي از افراد خبره اين کار صورت خواهد

 

 

 شفاف نبودن معیارهای ظرفیت سنجی پذيرش دانشجو در رشته ها يا مقاطع تحصیلات تکمیلی در دانشکده های تابعه و سامانه های آماری:مسئله

 ساماندهی ظرفیت سنجی پذيرش دانشجو در رشته ها يا مقاطع تحصیلات تکمیلی  هدف کلی:



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 تابعه فیت سنجی پذيرش دانشجو در رشته ها يا مقاطع تحصیلات تکمیلی در دانشکده هایظرمعیارهای شناسايی و تصويب :((SMARTهدف عینی 

  پذيرش دانشجو در کارگروه مربوطه پیگیري و در حال انجام مي باشد. استانداردهايتعیین  روه آمايش سرزمینيبه تشکیل کارگ توجهبا 

 

 تحصیلات تکمیلی دانشکده ها رشته /مقاطع تخصصی  دانشجويان و غیاب شفاف نبودن وضعیت ثبت حضور مسئله:

 همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت
شاخص سنجش 

 فعالیت

تاريخ انجام 

 فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها - 01/09/94 همکاری مستمر با کارگروه آمايش سرزمینی جهت تدوين معیارها براساس دستورالعملهای ابلاغی 

تهیه فايل مقايسه ای بر اساس ظرفیت سنجی در دانشکده ها و ظرفیت های مصوب وزارت و 

 تعداد دانشجوی ثبت نام شده 
    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها 15/11/94 01/11/94

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها 30/11/94 16/11/94 بررسی معیارهای موجود در دانشکده ها و دانشگاه های معتبر در صورت وجود

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها 31/01/95 01/12/94 تعیین اطلاعات گروه ها و امکانات و ظرفیت های آنان جهت جذب دانشجو 

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها 31/02/95 01/02/95 تدوين فرايند و فرمت مناسب جهت ظرفیت سنجی تا قبل از حصول نتیجه در کارگروه مربوطه 

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها 20/03/95 01/03/95 هیات علمیبررسی فرم و فرايند مربوطه در جلسه مشورتی اعضاء 

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها 31/03/95 21/03/95 اعمال اصلاحات جلسه مشورتی اعضاء هیات علمی

    گروه گسترش وپايش رئیس گروه گسترش و پايش  20/04/95 01/04/95 بررسی و تصويب فرم مربوطه در شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه 

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها 31/04/95 21/04/95 اعمال اصلاحات شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه

ابلاغ فرايند و فرم تدوين شده جهت ظرفیت سنجی به دانشکده ها  تا قبل از حصول نتیجه 

 کارگروه مربوطه
    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها 01/05/95 01/05/95



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 دانشکده هاساماندهی وضعیت ثبت حضور و غیاب دانشجويان رشته /مقاطع تخصصی  تحصیلات تکمیلی هدف کلی: 

 دانشکده ها اجرايی نمودن ثبت حضور و غیاب دانشجويان رشته /مقاطع تخصصی  تحصیلات تکمیلی: ((SMARTهدف عینی: 

 تحصیلات تکمیلی دانشکده ها بالینیرشته /مقاطع دانشجويان و غیاب شفاف نبودن وضعیت حضور مسئله:

 دانشکده هاتحصیلات تکمیلی بالینی ساماندهی وضعیت حضور دانشجويان رشته /مقاطع هدف کلی: 

 ها تحصیلات تکمیلی دانشکده بالینی: اجرايی نمودن حضور دانشجويان رشته /مقاطع ((SMARTهدف عینی: 

 تاريخ انجام فعالیت شاخص سنجش فعالیت همکاران ول انجاممسئ زمان پايان زمان شروع فعالیت
درصد پیشرفت 

 کار

ارسال ايمیل ياد آوری به دانشکده ها جهت ارسال گزارش ثبت 

 حضور دانشجويان تحصیلات تکمیلی دانشگاه
  هر ماه ايمیل گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها هر ماه 3 هر ماه 1

حضور دانشجويان تحصیلات تکمیلی دريافت گزارش ثبت 

 دانشکده ها
  هرماه گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها هرماه15 هر ماه7

مقايسه موردی گزارش های دريافت شده از دانشکده ها با 

سامانه مربوطه ارسال فیدبک به دانشکده های تابعه در 

 کمیلی )هر ماه(خصوص  ثبت حضور دانشجويان تحصیلات ت

  هرماه مکاتبه گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها هرماه21 هرماه 21

طرح گزارش ثبت حضور دانشجويان تحصیلات تکمیلی 

در شورای  و گزارش بررسی گزارشات دريافت شدهدانشکده ها  

 تحصیلات تکمیلی هر سه ماه يکبار

نیمه دوم  ماههای 

-آذر-شهريور-خرداد

 اسفند

نیمه دوم  ماههای 

-آذر-شهريور-خرداد

 اسفند

  سه ماه يک بار گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش رئیس گروه گسترش و پايش

ارسال مصوبات  شورای تحصیلات تکمیلی در اين خصوص به 

 دانشکده ها

نیمه دوم  ماههای 

-آذر-شهريور-خرداد

 اسفند

نیمه دوم  ماههای 

-آذر-شهريور-خرداد

 اسفند

  سه ماه يک بار مکاتبه گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها

 پیگیری مصوبات شورای تحصیلات تکمیلی از دانشکده ها
ده روزبعداز ارسال 

 مصوبات

ده روزبعداز ارسال 

 مصوبات
  هرماه گروه گسترش وپايش گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 1394 -1395تحصیلی نیاز به بازنگری اولويت های پژوهش در آموزش تحصیلات تکمیلی دانشگاه در سال مسئله:

 دانشگاهتحصیلات تکمیلی تعیین سالانه اولويت های پژوهش در آموزش هدف کلی: 

 تاريخ انجام فعالیت شاخص سنجش فعالیت همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت
درصد پیشرفت 

 کار

مکاتبه با دانشکده ها و دريافت گزارش از وضعیت برنامه ريزی برای 

 حضور دانشجوی تحصیلات تکمیلی در گروه
  بهمن مکاتبه وپايشگروه گسترش  کارشناس پايش و الويت ها 29/11/94 17/11/94

ها و گرفتن گزارش میزان  ثبت حضور، با ساير دانشگاهمکاتبه 

و  وضعیت برنامه ريزی برای حضور دانشجوی تحصیلات تکمیلی

 در آن دانشگاه سیاست های تشويقی و تنبهی

  بهمن مکاتبه گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها 29/11/94 17/11/94

مصوبات شورای ت ت و آيین نامه ها مرتبط با حضور بررسی کلیه 

 دانشجو در گروه)موارد تشويقی،تنبیهی(
  بهمن گزارش گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها 20/11/94 17/11/94

های مکاتبه شده و موارد ها و دانشگاهدانشکده تهیه گزارش از برنامه 

 ارائه به کمیته مشورتیمرتبط در مصوبات و ايین نامه ها جهت 
  اسفند گزارش گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها 3/12/1394 1/12/1394

های مکاتبه شده در برنامه دانشکده ها  و دانشگاهطرح گزارش 

 دانشجو در گروه ها کمیته مشورتی برای برنامه ريزی حضور
  اسفند صورتجلسه گسترش وپايش گروه کارشناس پايش و الويت ها 10/12/1394 3/12/1394

  اسفند صورتجلسه گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها 20/12/1394 10/12/1394 تکمیلی دانشگاه طرح مصوبات کمیته مشورتی در شورای تحصیلات

جهت برنامه  تکمیلی به دانشکده هااعلام مصوبه شورای تحصیلات 

 ريزی برای اجرای مصوبات
  اسفند مکاتبه  گروه گسترش وپايش رئیس گروه گسترش و پايش 23/12/1394 20/12/1394

  مستمر گزارش گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها مستمر مستمر نظارت بر اجرای مصوبات شورا و تهیه گزارش

  مستمر گزارش گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها ماه يکبارهر سه  هر سه ماه يکبار طرح گزارش نظارت در شورای تحصیلات تکمیلی  دانشگاه



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 1394 -1395تحصیلی در سال اولويت های پژوهش در آموزش تحصیلات تکمیلی دانشگاهتدوين :((SMARTهدف عینی 

 بر اساس اهداف اولويت دار تحصیلات تکمیلی دانشگاه  در دانشکده ها 1394 -1395تحصیلی سال و گزارش عملکرد  95- 96ضرورت تدوين برنامه عملیاتی سال تحصیلیمسئله:

 گزارش عملکرد دانشکده هابرنامه ريزی جهت تدوين برنامه عملیاتی و ارائه هدف کلی:

 شاخص سنجش فعالیت همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت
تاريخ انجام 

 فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

ادارات  دانشگاه از تحصیلات تکمیلی  درخواست پیشنهاد اولويت های پژوهش در آموزش 

 و گروه ها
01/03/95 10/03/95 

کارشناس برنامه ريزی و 

 فرايندها
 خرداد مکاتبه گروه گسترش وپايش

 

 دانشگاه از تحصیلات تکمیلی  درخواست پیشنهاد اولويت های پژوهش در آموزش 

 اعضای هیات علمی در تالار گفتگو 
11/03/95 21/03/95 

کارشناس برنامه ريزی و 

 فرايندها
 خرداد ايمیل صادره گسترش وپايشگروه 

 

جمع آوری اولويت های پژوهش در آموزش  تحصیلات تکمیلی از ادارات و گروه ها و 

 تالار گفتگو اعضاء هیات علمی
11/03/95 01/04/95 

کارشناس برنامه ريزی و 

 فرايندها
 تیر-خرداد اولويت های جمع آوری شده گروه گسترش وپايش

 

 10/04/95 01/04/95 در آموزش تحصیلات تکمیلی در جلسه داخلیطرح اولويت های پژوهش 
کارشناس برنامه ريزی و 

 فرايندها
 تیر صورتجلسه جلسه داخلی گروه گسترش وپايش

 

انجام اصلاحات پیشنهادی جلسه داخلی بر روی اولويت های پژوهش در آموزش  

 تحصیلات تکمیلی
10/04/95 15/04/95 

کارشناس برنامه ريزی و 

 فرايندها

 گروه گسترش وپايش
 تیر اصلاحات انجام شده

 

طرح اولويت های پژوهش در آموزش تحصیلات تکمیلی در شورای تحصیلات تکمیلی 

 حمايت مالیدانشگاه جهت 
15/04/95 25/04/95 

کارشناس برنامه ريزی و 

 فرايندها
 تیر صورتجلسه شورا گروه گسترش وپايش

 

پژوهش در آموزش تحصیلات تکمیلی مصوب در سايت اطلاع رسانی اولويت های  

مديريت و ارسال به دانشکده  های تابعه و ساير دانشگاه ها ی داخلی  و سازمان ها ی 

مرتبط اعلام حمايت مالی از انجام طرح های مصوب تا سقف تعیین شده در شورای  

 تحصیلات تکمیلی دانشگاه

26/04/95 30/04/95 
کارشناس برنامه ريزی و 

 فرايندها
 تیر مکاتبه-صفحات سايت گروه گسترش وپايش

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 بر اساس اهداف اولويت دار تحصیلات تکمیلی دانشگاه  در دانشکده ها 94-95و گزارش عملکرد سال تحصیلی  94-95برنامه عملیاتی سال تحصیلی جمع آوری و پايش :( (SMARTهدف عینی

 

 

  نبودن اعتبار مورد نیاز جهت انجام به موقع پايان نامه دانشجويان تحصیلات تکمیلی دانشگاه  کافیسئله:م

 تحقق اهداف آموزشی برنامه ريزی شده در راستایسازی روند انجام پايان نامه دانشجويان تحصیلات تکمیلی  بهینهتسريع و هدف کلی: 

 انجام فعالیتتاريخ  شاخص سنجش فعالیت همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت
درصد پیشرفت 

 کار

)در مکاتبه با دانشکده ها جهت تدوين برنامه عملیاتی بر اساس اهداف الويت دار دانشگاه 

 راستای مکاتبه صورت گرفته جهت ابلاغ اهداف الويت دار در هدف فوق(
  مرداد نامه صادره گروه گسترش وپايش کارشناس برنامه ريزی و فرايندها 09/05/95 09/05/95

  مرداد گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش کارشناس برنامه ريزی و فرايندها 31/05/95 10/05/95 درموعد مقرر دانشکده هاپیشنهادی  یاتیبرنامه عمل یجمع آور

  شهريور گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش برنامه ريزی و فرايندهاکارشناس  20/06/95 01/06/95 تابعهارسال بازخورد در خصوص برنامه عملیاتیتدوين شده اولیه به دانشکده های 

  شهريور برنامه های اخذ شده گروه گسترش وپايش کارشناس برنامه ريزی و فرايندها 31/06/95 21/06/95 جمع آوری نهايی برنامه عملیاتی از دانشکده ها

 الويت دار مديريتبررسی برنامه عملیاتی دانشکده ها و تطبیق آن با اهداف 

قبل از هر جلسه شورای 

تحصیلات تکمیلی )مربوط به 

 دانشکده گزارش دهنده( 

 بازخورد ارسال شده گروه گسترش وپايش کارشناس برنامه ريزی و فرايندها
در بازه زمانی قبل از 

 جلسات شورا
 

طبق  جلسه شورای تحصیلات تکمیلی ارائه برنامه عملیاتی و گزارش عملکرد دانشکده ها در

 برنامه زمانبندی 
 مصوبات جلسه  گروه گسترش وپايش رئیس گروه گسترش و پايش طبق برنامه زمانبندی

طبق برنامه زمانبندی 

 جلسات
 

 بازخورد ارسال شده گروه گسترش وپايش فرايندهاکارشناس برنامه ريزی و  بعد از جلسه به دانشکده های تابعه و گزارش عملکرد  ارسال فیدبک در خصوص برنامه عملیاتی
طبق برنامه زمانبندی 

 جلسات
 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 معاونت آموزشی دانشگاهاعتبار حمايتی  اعطایجمع آوری و پايش اطلاعات پايان نامه های مصوب دانشجويان مقاطع تحصیلات تکمیلی دانشگاه جهت :((SMARTهدف عینی 

 شاخص سنجش فعالیت همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت
انجام تاريخ 

 فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

مکاتبه با دانشکده ها تابعه جهت اعلام اسامی دانشجويان تحصیلات تکمیلی دارای پروپزال 

 مصوب دوبار در سال
10/09/94 30/09/94 

کارشناس پیشرفت تحصیلی  و پايان 

 نامه ها 
  آذر مکاتبه گروه گسترش و پايش

رانت پايان نامه از دانشکده تکمیلی واجد دريافت گان تحصیلات جمع آوری اسامی دانشجوي

 های تابعه 
01/10/94 30/10/94 

کارشناس پیشرفت تحصیلی  و پايان 

 نامه ها 
  دی اطلاعات گرد آوری شده گروه گسترش و پايش

کارشناس پیشرفت تحصیلی  و پايان  20/07/94 01/07/94 پیگیری ، بررسی صحت  و يکپارچه سازی اطلاعات و مکاتبه با معاونت آموزشی دانشگاه

 نامه ها 
 دی-مهر  مکاتبه -گزارش تهیه شده گروه گسترش و پايش

 

01/10/94 20/10/94 

پیگیری جابه جايی اعتبارات حمايتی گرنت پايان نامه های دانشجويان تحصیلات تکمیلی به 

 معاونت آموزشی به معاونت پژوهشی دانشگاه

کارشناس پیشرفت تحصیلی  و پايان  30/08/94 05/08/94

 نامه ها 
  بهمن-آبان گزارش تهیه شده گروه گسترش و پايش

20/11/94 01/12/94 

کارشناس پیشرفت تحصیلی  و پايان  10/09/94 01/09/94 ارسال ايمیل به اساتید راهنمای پايان نامه های دانشجويان تحصیلات تکمیلی فوق الذکر

 نامه ها 
  اسفند-آذر ايمیل ارسالی گسترش و پايشگروه 

02/12/94 25/12/94 

مکاتبه با دانشکده ها تابعه جهت اعلام اسامی دانشجويان تحصیلات تکمیلی دارای پروپزال 

 مصوب دوبار درسال
10/05/95 30/05/95 

کارشناس پیشرفت تحصیلی  و پايان 

 نامه ها 
  مرداد  مکاتبه گروه گسترش و پايش

جمع آوری اسامی دانشجويان تحصیلات تکمیلی واجد دريافت گرانت پايان نامه از دانشکده 

 های تابعه 
01/06/95 30/06/95 

کارشناس پیشرفت تحصیلی  و پايان 

 نامه ها 
  شهريور  اطلاعات گرد آوری شده گروه گسترش و پايش

 

 

 

 

  94-95نیاز به ظرفیت سنجی پذيرش دانشجو در رشته ها يا مقاطع تحصیلات تکمیلی در دانشکده های تابعه در سال تحصیلی :مسئله



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 تابعه ساماندهی ظرفیت سنجی پذيرش دانشجو در رشته ها يا مقاطع تحصیلات تکمیلی بین دانشکده هایهدف کلی:

 94-95 یلیدر سال تحص/ مقاطع تحصیلات تکمیلی با توجه به مکاتبات وزارت متبوع ظرفیت سنجی پذيرش دانشجو در رشته :((SMARTهدف عینی 

 همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع مقطع فعالیت
شاخص سنجش 

 فعالیت
 تاريخ انجام فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

دريافت نامه ازوزارتدرخصوصاعلامظرفیتهايپذيرشدانشجودر 

 مقاطعتحصیلاتتکمیلی

 01/02/95 01/02/95 تخصصی دکتری

   گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها

 15/04/95 15/04/95 دندانپزشکی

 09/07/94 09/07/94 فوق تخصص

 20/07/94 20/07/94 تخصص بالینی

 26/08/94 26/08/94 کارشناسی ارشد

 18/09/94 18/09/94 فلوشیپ 

 26/12/94 26/12/94 داروسازی

تکمیل فرمت استاندارد ارسالی از طرف وزارت بر اساس اطلاعات 

 کسب شده از ظرفیت سنجی ده ساله دانشکده ها و سامانه آماری

 03/02/95 03/02/95 دکتری تخصصی

   صورتجلسه گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها

 17/4/95 16/4/95 دندانپزشکی

 11/07/94 10/07/94 فوق تخصص

 22/07/94 21/07/94 تخصص بالینی

 28/08/94 27/08/94 کارشناسی ارشد

 20/09/94 19/09/94 فلوشیپ 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 28/12/94 27/12/94 داروسازی

مکاتبهبادانشکدههاجهتدريافتظرفیتپذيرش دانشجوازگروههامطابق 

استاندارد )جهت پیش بینی  ظرفیت ها بر اساس برنامه فرمت 

 توسعه سه تا پنج ساله(

 03/02/95 03/02/95 دکتری تخصصی

 گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها
مستندات جمع آوری 

 شده
  

 18/04/95 18/04/95 دندانپزشکی

 13/07/94 13/7/94 فوق تخصص

 23/07/94 23/7/94 تخصص بالینی

 30/80/94 30/80/94 کارشناسی ارشد

 21/90/94 21/90/94 فلوشیپ 

 28/12/94 28/12/94 داروسازی

پیگیری جهت دريافتظرفیتپیشنهاديمصوبشورايتحصیلات 

 تکمیلیدانشکدهها

 11/02/95 01/02/95 دکتری تخصصی

   صورتجلسه گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها

 27/40/95 25/40/95 دندانپزشکی

 21/70/94 19/70/94 فوق تخصص

 02/09/94 30/80/94 تخصص بالینی

 03/09/94 01/09/94 کارشناسی ارشد

 24/90/94 22/90/94 فلوشیپ 

 24/10/95 22/10/95 داروسازی

 بررسیکارشناسیبررويظرفیتهاياعلامیدانشکدهها
 9502/13/ 9502/11/ دکتری تخصصی

   ترجمه استاندارد گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها
 9504/29/ 9504/28/ دندانپزشکی



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 9407/23/ 9407/22/ فوق تخصص

 9409/04/ 9409/03/ تخصص بالینی

 9409/05/ 9409/04/ کارشناسی ارشد

 9409/26/ 9409/25/ فلوشیپ 

 9501/26/ 9501/25/ داروسازی

 طرح و تصويبظرفیتهايپیشنهاديدرشورای تحصیلاتتکمیلیدانشگاه

 15/02/95 13/02/95 دکتری تخصصی

رئیس گروه گسترش و پايش 

 تحصیلات تکمیلی
 گروه گسترش وپايش

مصوبه شورای 

 تکمیلیتحصیلات 
  

 03/05/95 30/40/95 دندانپزشکی

 28/70/94 24/70/94 فوق تخصص

 09/09/94 05/09/94 تخصص بالینی

 10/90/94 06/90/94 کارشناسی ارشد

 01/10/94 27/10/94 فلوشیپ 

 31/10/95 27/10/95 داروسازی

 تحصیلات شورای مصوب های ظرفیتوارد کردن اطلاعات و 

 و وزارت بروی سامانه معرفی شده از سوی دانشگاه تکمیلی

 ها دانشکده به آن رونوشت

 16/02/95 15/02/95 دکتری تخصصی

رئیس گروه گسترش و پايش 

 تحصیلات تکمیلی
 گروه گسترش وپايش

مصوبه شورای 

 تحصیلات تکمیلی
  

 04/50/95 05/04/95 دندانپزشکی

 29/70/94 29/70/94 فوق تخصص

 10/09/94 10/09/94 تخصص بالینی

 11/90/94 11/90/94 کارشناسی ارشد



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 02/10/94 02/10/94 فلوشیپ 

 01/02/95 01/02/95 داروسازی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

  نیاز  به پايش صفحات تحصیلات تکمیلی سايت دانشکده های تابعه مسئله:

 ساماندهی صفحات تحصیلات تکمیلی سايت دانشکده های تابعه:کلیهدف 

 و بروزرسانی شاخص های مربوطهتابعه  یدانشکده ها تيسا یلیتکم لاتیصفحات تحص شيپا( :(SMARTهدف عینی 

 

 

 

 

  

 

 

 همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت
شاخص سنجش 

 فعالیت
 تاريخ انجام فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

تهیه گزارش از وضعیت به روز رسانی  صفحات سايت تحصیلات تکمیلی  دانشکده های 

 تابعه بر اساس برنامه زمان بندی

نیمه دوم ماههای 

 شهريور و بهمن

نیمه دوم ماههای 

 شهريور و بهمن

کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
 بهمن -شهريور گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش

 

ارسال فیدبک از وضعیت به روز رسانی صفحات سايت تحصیلات تکمیلی دانشکده های 

 تابعه به ايشان 
 بعد از تهیه گزارش بعد از تهیه گزارش

کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
 بهمن -شهريور مکاتبه گروه گسترش وپايش

 

 بعد از ارسال فیدبک بازنگری شاخصها و ابلاغ به دانشکده ها جهت اعمال در صفحات سايت
دو هفته بعد ارسال 

 فیدبک

کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
 فروردين مکاتبه گروه گسترش وپايش

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

  نیاز  به پايش صفحات گروههای آموزشی سايت تحصیلات تکمیلی دانشکده های تابعه مسئله:

 دانشکده های تابعهساماندهی صفحات گروههای آموزشی سايت تحصیلات تکمیلی :هدف کلی

 و بروزرسانی شاخص های مربوطهتابعه  یدانشکده ها یلیتکم لاتیتحص تيساگروههای آموزشی صفحات  شيپا( :(SMARTهدف عینی 

 

 

 

 

 همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت
شاخص سنجش 

 فعالیت
 تاريخ انجام فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

رسانی  صفحات  گروههای آموزشی  سايت تحصیلات  تهیه گزارش از وضعیت به روز

 تکمیلی  دانشکده های تابعه بر اساس برنامه زمان بندی

نیمه دوم ماههای 

 شهريور و بهمن

نیمه دوم ماههای 

 شهريور و بهمن

کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
 بهمن -شهريور گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش

 

ارسال فیدبک از وضعیت به روز رسانی صفحات  گروههای آموزشی  سايت تحصیلات 

 تکمیلی دانشکده های تابعه به ايشان 
 بعد از تهیه گزارش بعد از تهیه گزارش

کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
 بهمن -شهريور مکاتبه گروه گسترش وپايش

 

 بعد از ارسال فیدبک اعمال در صفحات سايتبازنگری شاخصها و ابلاغ به دانشکده ها جهت 
دو هفته بعد ارسال 

 فیدبک

کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
 فروردين مکاتبه گروه گسترش وپايش

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 در دانشکده ها در راستای توسعه کمی و کیفی تحصیلات تکمیلی دانشگاه PhDنبود سامانه فرايند گزارش پیشرفت تحصیلی دانشجويان دکتری تخصصی  مسئله:

 در دانشکده ها در راستای توسعه کمی و کیفی تحصیلات تکمیلی دانشگاه PhDبرنامه ريزی و ساماندهی گزارش پیشرفت تحصیلی دانشجويان دکتری تخصصی  هدف کلی: 

 و تصويب و اجرايی نمودن آن در دانشکده ها در راستای توسعه کمی و کیفی تحصیلات تکمیلی دانشگاه PhDی دانشجويان دکتری تخصصی فرايند گزارش پیشرفت تحصیلتدوين :((SMARTهدف عینی 

 همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت
شاخص سنجش 

 فعالیت
 تاريخ انجام فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

 پیشرفت در جلسه شورای تحصیلات تکمیلیطرح  و تصويب پیش نويس فرايند گزارش 
10/11/94 30/11/94 

رئیس گروه گسترش و 

 پايش
 بهمن صورتجلسه گروه گسترش وپايش

 

 10/12/94 01/12/94 انجام اصلاحات پیشنهادی شورای تحصیلات تکمیلی بر روی فرايند 
کارشناس پیشرفت تحصیلی 

 و پايان نامه
 اسفند اصلاحات گروه گسترش وپايش

 

 برگزاری جلسات آموزشی جهت کارشناسان صاحب فرايند در دانشکده های پايلوت

 )درصورت تهیه سامانه مربوطه(

در طول دو هفته پس از پیاده سازی 

 سامانه 

کارشناس پیشرفت تحصیلی 

 و پايان نامه

 گروه گسترش وپايش
  جلسه

 

 95-96 سال تحصیلی اولنیسمال  پايلوت نمودن يک يا دو دانشکده جهت پیاده سازی فرايند 
رئیس گروه گسترش و 

 پايش

مکاتبه با دانشکده های  گروه گسترش وپايش

 انتخاب شده
 دی - مهر

 

   گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش مسئول سامانه ها  95-96سال  در دانشکده های پايلوتمربوطه  فرايندارزيابی 

   اصلاحات گروه گسترش وپايش مسئول سامانه ها   95-96سال  بازنگری و اصلاح فرايند با توجه به نتايج حاصل از پايلوت 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

 

 

 کمی و کیفی تحصیلات تکمیلی دانشگاه توسعهدستیاران تخصصی در دانشکده ها در راستای نبود سامانه فرايند گزارش پیشرفت تحصیلی مسئله:

 تحصیلی دستیاران تخصصی در دانشکده ها در راستای توسعه کمی و کیفی تحصیلات تکمیلی دانشگاهبرنامه ريزی و ساماندهی گزارش پیشرفت هدف کلی: 

 توسعه کمی و کیفی تحصیلات تکمیلی دانشگاهدر دانشکده ها در راستای  دستیاران تخصصی و تصويب و اجرايی نمودن آنتحصیلی فرايند گزارش پیشرفت تدوين :((SMARTهدف عینی 

       95-96سال  اجرای فرايند در ساير دانشکده ها

 همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت
شاخص سنجش 

 فعالیت
 تاريخ انجام فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

 15/07/94 07/07/94 مربوطه تشکیل جلسات  کارشناسی داخلی جهت بررسی پیش نويس فرايند
پیشرفت کارشناس 

 تحصیلی و پايان نامه
 مهر صورتجلسه گروه گسترش وپايش

 

 03/09/94 03/09/94 طرح پیش نويس فرايند در جلسه کمیته مشورتی
رئیس گروه گسترش و 

 پايش
 آذر صورتجلسه گروه گسترش وپايش

 

 انجام اصلاحات پیشنهادی جلسه کمیته مشورتی بر روی پیش نويس فرايند
بعد از انجام مصوبات توسط اعضاء 

 کمیته 

کارشناس پیشرفت 

 تحصیلی و پايان نامه
  پیش نويس اصلاح شده گروه گسترش وپايش

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 01/12/94 01/12/94 ارسال فرايند تدوين شده به دانشکده 
کارشناس پیشرفت 

 تحصیلی و پايان نامه
 اسفند مکاتبه  گروه گسترش وپايش

 

 20/12/94 15/12/94 اصلاح فرايند پس از اخذ نظرات دانشکده 
کارشناس پیشرفت 

 تحصیلی و پايان نامه
 اسفند فرايند اصلاح شده گروه گسترش وپايش

 

 طرح  و تصويب پیش نويس فرايند گزارش پیشرفت در جلسه شورای تحصیلات تکمیلی
21/12/94 30/01/95 

رئیس گروه گسترش و 

 پايش
 فروردين -اسفند صورتجلسه وپايشگروه گسترش 

 

 10/02/95 01/02/95 شورای تحصیلات تکمیلیبازنگری و انجام اصلاحات پیشنهادی 
کارشناس پیشرفت 

 تحصیلی و پايان نامه
 ارديبهشت فرايند اصلاح شده گروه گسترش وپايش

 

 پايلوت نمودن سه تا از گروههای آموزشی دانشکده پزشکی با انتخاب دانشکده
 95-96نیمسال اول 

رئیس گروه گسترش و 

 پايش
 دی -مهر مکاتبه گروه گسترش وپايش

 

 پايش و ارزيابی اجرای فرايند در پايان سال تحصیلی
  95-96سال 

کارشناس پیشرفت 

 تحصیلی و پايان نامه
  گزارش گروه گسترش وپايش

 

  95-96سال  آزمايشی فرايندبازنگری و انجام اصلاحات بر اساس جمع بندی نتايج حاصل از اجرای 
کارشناس پیشرفت 

 تحصیلی و پايان نامه

 گروه گسترش وپايش
  فرايند اصلاح شده

 

طرح و تصمیم گیری با توجه به نتايج حاصله در شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه جهت 

 گروه هاتسری به ساير 
  95-96سال 

رئیس گروه گسترش و 

 پايش

 گروه گسترش وپايش
  صورتجلسه

 

  95-96سال  امکان سنجی اجرای فرايند برای دستیاران دندانپزشکی
کارشناس پیشرفت 

 تحصیلی و پايان نامه

 گروه گسترش وپايش
  گزارش تهیه شده

 

بررسی اجرای فرايند  برای دستیاران دندانپزشکی در جلسه کمیته مشورتی با حضور اساتید 

 صاحبنظر دانشکده دندانپزشکی
  95-96سال 

گروه گسترش و رئیس 

 پايش

 گروه گسترش وپايش
  صورتجلسه

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

 

 

 

 در دانشکده ها PhDشفاف نبودن فرايند دفاع از پايان نامه دانشجويان کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی مسئله: 

 در دانشکده ها PhD: ساماندهی و يکپارچه سازی فرايند دفاع پايان نامه دانشجويان کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی هدف کلی

 جهت دانشکده های تابعه بر اساس آئین نامه های مرتبط و نظارت بر حسن اجرای آن PhDو تصويب فرآيند دفاع پايان نامه دانشجويان کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی تدوين :((SMARTاهدف عینی

 

شاخص سنجش  همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت

 فعالیت

انجام  تاريخ

 فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

کارشناس پیشرفت تحصیلی  و  20/07/94 01/07/94 جمع آوری نظرات دانشکده ها و انجام اصلاحات پیشنهادی دانشکده ها

 پايان نامه ها 
  مهر گزارش تهیه شده گروه گسترش و پايش

در  PhDطرح پیش نويس دفاع از پايان نامه دانشجويان کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی 

 جلسهمعاونین آموزشی پژوهشی دانشگاه
 بهمن -مهر صورتجلسه گروه گسترش و پايش رئیس گروه گسترش و پايش 21/11/94 21/07/94

 

کارشناس پیشرفت تحصیلی و  30/11/94 22/11/94انجام اصلاحات پیشنهادی بر روی فرايند دفاع از پايان نامه دانشجويان کارشناسی ارشد و 

 پايان نامه ها 
  بهمن فايل نهايی  گروه گسترش و پايش



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 PhDدکتری تخصصی 

کارشناس پیشرفت تحصیلی و  30/01/95 01/12/94 طرح  و تصويب پیش نويس فرايند در جلسه شورای تحصیلات تکمیلی

 پايان نامه ها 
  فروردين -اسفند فايل نهايی  گروه گسترش و پايش

و کارشناس پیشرفت تحصیلی  10/02/95 01/02/95 شورای تحصیلات تکمیلیبازنگری و انجام اصلاحات پیشنهادی 

 پايان نامه ها 
  ارديبهشت فايل نهايی  گروه گسترش و پايش

به  PhDابلاغ فرايند مصوب دفاع از پايان نامه دانشجويان کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی 

 دانشکده ها
 ارديبهشت مکاتبه گروه گسترش و پايش رئیس گروه گسترش و پايش 15/02/95 15/02/95

 

   مکاتبه گروه گسترش و پايش و پايش رئیس گروه گسترش 95-96سال  اخذ بازخورد از دانشکده ها پس از اجرا در طول يک نیمسال تحصیلی

 

 

 و دندانپزشکی تخصصی و فوق تخصصی دانشکده های پزشکیدستیاران  نگارش پايان نامهعدم هماهنگی در نحوه مسئله: 

 و دندانپزشکی تخصصی و فوق تخصصی دانشکده های پزشکیدستیاران  نگارش پايان نامه: تعیین روش بهینه و هماهنگ هدف کلی

 و دندانپزشکی دانشکده های پزشکیژوهشی   معاونت پتخصصی و فوق تخصصی توسط دستیاران  نگارش پايان نامهاصلاحو تکمیل راهنمای :((SMARTعینیاهدف 

 همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت
شاخص سنجش 

 فعالیت

تاريخ انجام 

 فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

و دندانپزشکی در خصوص پیش  پزشکی ژوهشی دانشکده های  معاونت پ پیگیری اخذ گزارشات و نظرات

 نويس فرايند ارسالی
کارشناس پیشرفت  10/07/94 01/07/94

 تحصیلی  و پايان نامه
  مهر گزارش تهیه شده  گروه گسترش و پايش

کارشناس پیشرفت  30/07/94 11/07/94 های فوقانجام اصلاحات پیشنهادی دانشکده 

 پايان نامهتحصیلی  و 
  مهر پیش نويس اصلاح  گروه گسترش و پايش



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 پژوهشیطرح پیش نويس راهنمای نگارش پايان نامه دستیار تخصصی و فوق تخصصی در شورای 

 دانشگاه
رئیس گروه گسترش و  09/12/94 09/09/94

 پايش
  اسفند -آذر مصوبه شورا گروه گسترش و پايش

کارشناس پیشرفت  20/12/94 10/12/94 دانشگاه پژوهشیاصلاحات پیشنهادی شورای  اعمال

 تحصیلی  و پايان نامه
  اسفند فايل نهايی گروه گسترش و پايش

کارشناس پیشرفت  21/12/94 21/12/94 ابلاغ فايل مصوب راهنمای نگارش پايان نامه دستیار تخصص و فوق تخصص به دانشکده های مربوطه

 تحصیلی  و پايان نامه
  اسفند مکاتبه پايشگروه گسترش و 

بارگذاری راهنمای نگارش پايان نامه دستیار تخصصی و فوق تخصصی در سايت مديريت تحصیلات 

 تکمیلی دانشگاه
  اسفند صفحه سايت گروه گسترش و پايش مسئول سامانه ها  22/12/94 22/12/94

 

 

 

 براساس نیاز و اولويتهای پیش بیتی شده در اسناد بالادستی نبود برنامه ريزی برای توسعه و گسترش رشته های تحصیلات تکمیلیمسئله:

 منطقه نسبی مزيتهای نیازهاو اولويتها، با متناسب نافع، و نوين فناوريهای و علوم توسعة به دستیابی هدف کلی:

 (: تدوين فهرست رشته مقاطع جديد متناسب با اولويتها، نیازها و مزيتهای نسبی منطقه(SMARTهدف عینی 

 شاخص سنجش فعالیت همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت
تاريخ انجام 

 فعالیت

 درصد پیشرفت کار

بررسی شیوه های تدوين فهرست رشته مقاطع اولويت داردر جلسات کمیته مشورتی 

 تحصیلات تکمیلی دانشگاه
  مهر صورتجلسه گروه گسترش وپايش کارشناس توسعه دوره رشته  30/07/94 10/07/94

  آبان لیست بازنگری شده  گروه گسترش وپايش کارشناس توسعه دوره رشته  06/08/94 04/08/94 تهیه شده قبلی و تفکیک بر اساس دانشکده هاپیش نويس بازنگری 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 گسترش وپايشگروه  کارشناس توسعه دوره رشته 20/08/94 07/08/94 در جلسات داخلی مديريتبررسی پیش نويس لیست تهیه شده 
لیست اصلاحی رشته مقاطع 

 اولويت دار
  آبان 

 گروه گسترش وپايش کارشناس توسعه دوره رشته 25/08/94 21/08/94 جلسات داخلی مديريتانجام اصلاحات پیشنهادی 
لیست اصلاحی رشته مقاطع 

 اولويت دار
  آبان 

از برای اعضاء کمیته مشورتی پیش نويس لیست اولويت بندی رشته مقاطعارسال 

 طريق ايمیل
  آبان ايمیل  گروه گسترش وپايش کارشناس توسعه دوره رشته  26/08/94 26/08/94

 گروه گسترش وپايش کارشناس توسعه دوره رشته  30/9/94 25/09/94 جمع بندی نظرات اعضاء کمیته مشورتی و انجام اصلاحات پیشنهادی 
 لیست اصلاحی رشته مقاطع

 اولويت دار
  آذر

به دانشکده ها جهت اظهار نظر  پیش نويس لیست اولويت بندی رشته مقاطعارسال 

 گروههای آموزشی
  دی  مکاتبه گروه گسترش وپايش کارشناس توسعه دوره رشته  01/10/94 01/10/94

 گروه گسترش وپايش توسعه دوره رشتهکارشناس  30/10/94 25/10/94 جمع بندی نظرات دانشکده ها و انجام اصلاحات پیشنهادی
 لیست اصلاحی رشته مقاطع

 اولويت دار
  دی

جهت  افراد خبره و صاحب نظر از دانشگاه مشهد و ساير دانشگاهها و وزارت،دعوت از 

 بررسی کارشناسی اولويت بندی انجام شده 
  اسفند -بهمن ايمیل -مکاتبه  گروه گسترش وپايش کارشناس توسعه دوره رشته 25/12/94 01/11/94

  اسفند -بهمن صورتجلسه گروه گسترش وپايش کارشناس توسعه دوره رشته 25/12/94 07/11/94 بندی رشته مقاطع در پانل تخصصیبررسی پیش نويس اولويت 

 وپايشگروه گسترش  کارشناس توسعه دوره رشته 25/01/95 15/01/95 جمع بندی نظرات متخصصین و انجام اصلاحات پیشنهادی
 لیست اصلاحی رشته مقاطع

 اولويت دار
  فروردين

لیست تهیه شده رشته مقاطع اولويت دار، در شورای تحصیلات تکمیلی يا تصويب 

 شورای دانشگاه
 گروه گسترش وپايش کارشناس توسعه دوره رشته 30/04/95 30/01/95

 لیست اصلاحی رشته مقاطع

 اولويت دار
  تیر -ارديبهشت 

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ناهماهنگی در اجرای کارنمای آموزشی )لاگ بوك( در گروه های آموزشی بالینیمسئله:

 برنامه ريزی جهت بهبود فرايند اجرای کارنمای آموزشی)لاگ بوك( دستیاران تخصصی و فوق تخصصی در گروه های آموزشی بالینیهدف کلی: 

 تهیه گزارش نحوه اجرای کارنما )لاگ بوك( دستیاران تخصصی و فوق تخصصی در گروه های آموزشی بالینی دانشکده های تابعه : ((SMARTعینیهدف 

زمان  فعاليت

 شروع

شاخص سنجش  همكاران مسئول انجام زمان پايان

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

درصد پيشرفت 

 کار



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

دانشكده پزشكي جهت بررسي چالشهای اجرای کارنمای آموزشي و  EDOو  EDCبرگزاری جلسه مشترک با 

 تدوين راهكار چگونگي تطبيق آن با کوريكولوم آموزشي 
کارشناس پیشرفت تحصیلی  يكهفته 25/11/94

 و پايان نامه

گروه گسترش و 

 پايش
  بهمن  مصوبات جلسه

کارشناس پیشرفت تحصیلی    سه ماه اجرای کارنمای آموزشيپيگيری اجرای مصوبات جلسه  و انجام اصلاحات لازم در فرايند 

 و پايان نامه

گروه گسترش و 

 پايش
 گزارش -مکاتبه

فروردين  -اسفند

 ارديبهشت -
 

 .ادامه برنامه به مصوبات جلسه بستگي دارد. در صورت لزوم در قالب طرح پژوهشي با همکاري گروه آموزش پزشکي انجام خواهد شد 

 

 

 

 

 

 

 و آزمون ارتقاء دستیاران تخصصی PhDنیاز به ارتقاء و بهبود کیفیت سئوالات آزمون جامع دکتری تخصصی مسئله:

 و آزمون ارتقاء دستیاران تخصصی  PhDارتقاء و بهبود کیفیت سئوالات آزمون جامع دکتری تخصصی هدف کلی: 

 93-94دانشگاه در سال تحصیلی   EDCو آزمون ارتقاء دستیاران تخصصی توسط  PhDکیفیت سئوالات آزمون جامع دکتری تخصصی پايش و ارزيابی : ((SMARTعینیهدف 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

شاخص سنجش  همكاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعاليت

 فعاليت

تاريخ انجام 

 فعاليت

درصد پيشرفت 

 کار

و آزمون ارتقاء  PhDآزمون جامع دکتری تخصصی کیفیت سئوالات جهت بررسي  EDCمكاتبه  با 

 94دستیاران تخصصی در سال 
25/11/94 25/11/94 

کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  بهمن مکاتبه گروه گسترش و پايش

  سه ماه پيگيری اخذ گزارش از بررسي انجام شده در دانشكده ها
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
 مکاتبه گروه گسترش و پايش

فروردين  -اسفند

 ارديبهشت -
 

و  PhDيتخصص یبررسي کيفيت سئوالات آزمون جامع دکترطرح گزارش مربوطه در خصوص 

 در شورای تحصيلات تكميلي دانشگاه  94در سال  يتخصص ارانيآزمون ارتقاء دست
  سه ماه

کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
 مصوبه شورا گروه گسترش و پايش

 -تير  -خرداد

 مرداد
 

جهت ی ذيربط دانشكده هاو EDCشورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه به ارسال نقطه نظرات اعضاء 

 و بهبود کیفیت سوالات اجرا
16/05/94 31/05/94 

کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  مرداد مكاتبه گروه گسترش و پايش

 پزشکي انجام شود. در صورت لزوم در قالب طرح پژوهشي با همکاري گروه آموزش 

 

 

 

 

 

 به ارتقاء و تحکیم اصول اخلاق حرفه ای در محیطهای آموزشی دانشگاه نیازمسئله:

 نهادينه کردن اصول اخلاق حرفه ای در محیطهای آموزشی دانشگاه هدف کلی:



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 دانشگاهتحلیل وضعیت موجود و تعیین فرصتها و تهديدهای اجرای اصول اخلاق حرفه ای در (:(SMARTهدف عینی 

 شاخص سنجش فعالیت همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت
تاريخ انجام 

 فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

 14/6/94 10/06/94 تدوين فرم شناسايی دانشجويان مستعد و علاقمند به همکاری در حوزه اخلاق حرفه ای 
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها 
  شهريور فرم  گروه گسترش وپايش

 25/6/94 15/6/94 توزيع و جمع آوری فرمها در بین دانشجويان جديد الورود
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  شهريور فرم تکمیل شده گروه گسترش وپايش

 30/6/94 26/6/94 تهیه بانک اطلاعاتی دانشجويان مستعد و علاقمند به همکاری در حوزه اخلاق حرفه ای
 کارشناس برنامه

 ريزی و فرايندها
  شهريور لیست مشخصات گروه گسترش وپايش

 5/07/94 25/6/94 شناسايی اساتید مستعد و علاقمند به همکاری در حوزه اخلاق حرفه ای
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  مهر -شهريور افراد شناسايی شده گروه گسترش وپايش

 15/12/94 15/11/94 به همکاری در حوزه اخلاق حرفه ایتهیه بانک اطلاعاتی اساتید مستعد و علاقمند 
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  اسفند -بهمن  لیست مشخصات گروه گسترش وپايش

 15/12/94 15/11/94 بررسی و مطالعه سابقه فعالیتهای انجام شده در داخل و خارج دانشگاه
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  اسفند –بهمن  گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش

 20/12/94 20/11/94 تهیه لیست کدهای اخلاق حرفه ای
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  اسفند –بهمن  لیست کدها گروه گسترش وپايش

 20/11/94 10/11/94 ای  تدوين پرسشنامه سنجش نگرش دانشجويان نسبت به اصول اخلاق حرفه
کارشناس برنامه 

 فرايندهاريزی و 
  بهمن  پرسشنامه گروه گسترش وپايش

 01/03/95 01/12/94 توزيع و جمع آوری پرسشنامه ها در بین دانشجويان 
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  خرداد -اسفند پرسشنامه گروه گسترش وپايش



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 02/04/95 02/03/95 تحلیل و تهیه گزارش نتايج نظر سنجی از دانشجويان
برنامه کارشناس 

 ريزی و فرايندها
  تیر -خرداد گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش

 10/12/94 01/12/94 تدوين پرسشنامه سنجش نگرش اساتید نسبت به اصول اخلاق حرفه ای 
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  اسفند پرسشنامه گروه گسترش وپايش

 15/03/95 15/12/94 توزيع و جمع آوری پرسشنامه ها در بین اساتید 
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  خرداد -اسفند پرسشنامه گروه گسترش وپايش

 16/04/95 16/03/95 تحلیل و تهیه گزارش نتايج نظر سنجی از اساتید
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  تیر -خرداد گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش

 17/05/95 17/04/95 و اساتید نسبت به اصول اخلاق حرفه ایمقايسه نتايج نگرش دانشجويان 
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  مرداد -تیر گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش

 18/05/95 18/05/95 ارسال نتايج تحقیق به کارگروه اخلاق حرفه ای دانشگاه جهت بهره برداری
کارشناس برنامه 

 ريزی و فرايندها
  مرداد گزارش تهیه شده وپايش گروه گسترش

 

 اه، به دبیر کمیته پیشنهاد گردددر صورت لزوم در قالب طرح پژوهشي با همکاري گروه اخلاق دانشکده پزشکي انجام شود. با توجه به تشکیل کارگروه اخلاق حرفه اي در دانشگ . 

 

 

 

 تحصیلات تکمیلی دانشگاه پايش و ارزيابی شاخص های ارزيابینیاز به ساماندهی، :مسئله



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 تحصیلات تکمیلی ارزيابی ارتقا و پايش شاخص های، ساماندهی:هدو کلي

 جهت رتبه بندی دانشكده ها و اعمال سياست های تشويقيشورای تحصيلات تكميلي  94- 95سال تحصيليپايش و ارزيابي شاخص های مصوب  ابلاغي ((SMARTهدو عيني:

تاريخ انجام  شاخص سنجش فعاليت همكاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعاليت

 فعاليت

درصد پيشرفت 

 کار

   مصوبه جلسه گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   تشکیل جلسه جهت تعیین افراد کمیته ارزياب

   احکام صادره  گروه گسترش وپايش ها کارشناس پايش و الويت   معاون آموزشی دانشگاه رسمی باحکمکمیته ارزياب و تهیه ابلاغ  تشکیل

   گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   توسط افراد متخصص  ارزياب کمیتهآموزش 

       دوهفته تهیه برنامه زمانبندی ارزيابی توسط گروه ارزياب و تقسیم وظايف

   مصوبه جلسه گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها  دوهفته جلسات آموزشی توسط گروه ارزياب برای کارشناسان دانشکده ها 

   ارسال شده گزارش  گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   ها توسط دانشکده ها  احصاء شاخص

ها و انطباق آن با مستندات مربوطه توسط گروه ارزياب و   ارزيابی اولیه شاخص

 نتايج اولیه تحلیل
   گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها  دوهفته

 اي تمام در خصوص غیررسمی صورت به ها دانشکده به اولیه بازخورد ارايه 

 ارزيابی مورد های شاخص امتیازات ازی قسمت
   نامه صادره گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها  دوهفته

   گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   ارزياب کمیته اصلاحات دانشکده ها و ارزيابی مجدد توسط دريافت

 های احصاء شده در جلسات ها در خصوص شاخص ارائه گزارش عملکرد دانشکده

ها و مشکلات اجرايی در هر  شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه و بررسی چالش

 دانشکده

   گزارش تهیه شده گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها  دوهفته



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

   گزارش ارزيابی گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها  دوهفته سالانه رتبه بندی دانشکده ها در حیطه تحصیلات تکمیلی گزارش تهیه

در حیطه سیاست تشويقی و حمايت های مالی به دانشکده های برتر اعمال 

 تحصیلات تکمیلی
   مصوبه جلسه گروه گسترش وپايش رئيس گروه گسترش و پايش  

 وبیان شده کسب امتیازات براساس دانشکده هر برای اختصاصی گزارشی تنظیم

مديريت  ازسوی پیشنهادی راهکارهایو ارائه  دانشکده ضعف و قوت نقاط

 شاخص ها در سال آينده ارتقا برای تحصیلات تکمیلی دانشگاه

   نامه صادره گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها  دوهفته

         95-96تشکیل جلسه و انتخاب شاخص های سال تحصیلی

        شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه  درارائه و تصويب شاخص ها 

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   95-96مکاتبه با دانشکده ها جهت ارسال شاخص های سال تحصیلی 

 

  .فرايند مربوطه در صورت تامین نیرو قابل حصول مي باشد 

 

 

 

 

 

 

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 دانشکده ها تحصیلات تکمیلی  ارزيابی فرايندهایپايش و ارزيابی نیاز به ساماندهی،  :مسئله

 دانشکده هاتحصیلات تکمیلی  ارزيابی فرايندهایارتقا و پايش ، ساماندهی :هدو کلي

 94- 95سال تحصيليبه دانشکده ها در تحصیلات تکمیلی  فرايندهای مصوب ابلاغیپايش و ارزيابي  ((SMARTهدو عيني:

 شاخص سنجش فعاليت همكاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعاليت
تاريخ انجام 

 فعاليت

درصد پيشرفت 

 کار

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   تعیین دانشکده های پايلوت  

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   ابلاغ فرايند مربوطه به دانشکده های پايلوت

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   تعیین ارزيابان مرتبط با فرايندتشکیل جلسه کمیته ارزياب جهت 

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   آموزش گروه ارزياب

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   تهیه برنامه زمانبندی ارزيابی توسط گروه ارزياب و تقسیم وظايف

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   جلسات آموزشی توسط گروه ارزياب برای کارشناسان دانشکده ها 

ارزيابی اولیه فرايند مربوطه و انطباق آن با مستندات مربوطه توسط گروه ارزياب و  

 نتايج اولیه تحلیل
    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها  

 فراينداز باقسمتی تمام در خصوص غیررسمی صورت بهها دانشکده به اولیه بازخورد ارايه

 ارزيابی مورد
    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها  

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   ارزياب کمیته اصلاحات دانشکده ها و ارزيابی مجدد توسط دريافت

تهیه گزارش مربوطه به رئیس گروه گسترش و پايش تحصیلات جمع بندی نهايی و 

 تکمیلی
    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها  



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   انجام اصلاحات در فرايند مربوطه در صورت نیاز

    گروه گسترش وپايش گسترش و پايشرئيس گروه    شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاهارائه گزارش در 

    گروه گسترش وپايش کارشناس پايش و الويت ها   ابلاغ فرايند مربوطه به ساير دانشکده ها جهت اجرايی نمودن

  :و ساير فرايندها در صورت شناسايی قابل انجام می فرايند دفاع از پروپوزال و پايان نامه های دانشجويان پايه ، گزارش پیشرفت دانشجويان پايه و بالین به تفکیک، آزمون جامعبرنامه فوق جهت فرايندهای

 فرايندهای فوق ادامه پايش با صرف زمان کمتری قابل انجام خواهد بود.  نباشد.  در صورت سامانه ای شد

 مربوطه در صورت تامین نیرو قابل حصول مي باشد.  هاي فرايند 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 نیاز به توسعه آموزش مجازی در رشته ها و مقاطع تحصیلات تکمیلی دانشگاه مسئله:

 برنامه ريزی جهت استفاده بهینه از ظرفیت های موجود برای توسعه آموزش مجازی در رشته ها و مقاطع تحصیلات تکمیلی دانشگاههدف کلی: 

 کمیلی دانشگاه در زمینه توسعه رشته ها و مقاطع تحصیلات تکمیلی آموزش مجازی در دانشگاهتعیین شرح وظايف مديريت تحصیلات ت: ((SMARTعینیهدف 

 

تاريخ انجام  شاخص سنجش فعالیت همکاران مسئول انجام زمان پايان زمان شروع فعالیت

 فعالیت

درصد پیشرفت 

 کار

   شناسايی رشته های مجازی موجود در کشور در مقاطع تحصیلات تکمیلی 
برنامه ريزی و  کارشناس

 فرايندها

گروه گسترش و 

 پايش
   گزارش تهیه شده

   شناسايی رشته های مجازی موجود در جهان در مقاطع تحصیلات تکمیلی 
کارشناس برنامه ريزی و 

 فرايندها

گروه گسترش و 

 پايش
   گزارش تهیه شده

   شناسايی معیارهای مورد نیاز جهت مجازی سازی رشته های موجود در دانشگاه 
کارشناس برنامه ريزی و 

 فرايندها

گروه گسترش و 

 پايش
   گزارش تهیه شده

   تعیین رشته های قابل مجازی سازی در رشته ها و مقاطع تحصیلات تکمیلی موجود در دانشگاه
کارشناس برنامه ريزی و 

 فرايندها

گروه گسترش و 

 پايش
   گزارش تهیه شده

قابل مجازی سازی در رشته ها و مقاطع  جديد رشته هایبررسی زير ساخت های لازم جهت راه اندازی 

 کشور و جهان در دانشگاه  تحصیلات تکمیلی موجود در 
  

کارشناس برنامه ريزی و 

 فرايندها

گروه گسترش و 

 پايش
   گزارش تهیه شده

        رشته ها به دانشکده ها و گروه های آموزشی جهت اظهار نظر ارسال موارد  و

        پیگیری نظرات دانشکده ها و اعمال نظرات 

        تشکیل جلسه کمیته مشورتی اعضاء هیات علمی جهت بررسی اطلاعات و جمع بندی 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

        انجام اصلاحات پیشنهادی کمیته مشورتی اعضاء هیات علمی 

        بندی نهايی و تهیه گزارش مربوطه به رئیس گروه گسترش و پايش تحصیلات تکمیلیجمع 

        انجام اصلاحات در فرايند مربوطه در صورت نیاز

        جهت تصويب  شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاهارائه گزارش در 

 

  .انجام برنامه منوط به راه اندازي زيرساخت هاي آموزش مجازي در دانشگاه مي باشد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 تاریخ پایان  تاریخ شروع  فعالیت ها  هدف کمی

نسبت تعداد دانشگاه هایی که 

برنامه های بین المللی سازی 

آموزش را انجام داده اند به کل 

دانشگاههای هدف  )بین المللی 

 سازی(

 95اردیبهشت  94اسفند  بررسی و مطالعه دانشگاههای بین المللی و جهانی 

 95تیر  95اردیبهشت  مشخص نمودن ابعاد مختلف بین المللی سازی آموزشی

 95خرداد  95فروردین  مشخص نمودن وضعیت موجود

 95اسفند 95مهر تعیین اهدداف کوتاه مدت، میان مدت و دراز مدت بین المللی سازی آموزشی

 95آذر  95شهریور  طراحی مسیر راه برای حرکت از وضعیت موجود و رسیدن به اهداف تعیین شده

 95خرداد 94فروردین  معرفی توانمندی ها و قابلیت های دانشگاه به افراد شرکت ها و مقامات موثر خارجی

 95تیر 94مهر شناسایی و ایجاد هماهنگی با دانشگاههای معتبر خارجی در جهت برقراری تبادلات اموزشی 

برنامه ریزی جهت تورهای علمی و سمینارهای مشترک جهت متخصصین و روسای دانشگاههای ایرنی و 

 خارجی جهت بستر سازی فعالیتها 

 95فروردین  95فروردین 

 95اسفند  94فروردین  هزینه ها و تامین اعتبار (فعالیتهای اجرایی مرتبطمجوزها و براورد  اخذ)

 94اسفند  94بهمن  مطالعه و شناسایی سازمانهای اعتبار بخشی معتبر بین المللی

 95تیر  95اردیبهشت  اخذ مجوز  تامین اعتبار و عقد قرارداد با موسسات معتبر اعتبار بخشی

 95اسفند 95مرداد  بستر سازی جهت استاندارد سازی دانشگاهها منطبق با شاخص های بین المللی 

 97فروردین  96فروردین  اجرای برنامه اعتبار بخشی مطابق استانداردهای بین المللی در واحدهای دانشگاه 

 94اسفند 94مهر  احصاء گروههایی که توانمندی لازم جهت بین المللی سازی دارندنسبت تعداد کوریکولوم های ترجمه 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

شده به کل کوریکولومهای مصوب  

 المللی سازی()بین 

 95مهر  95فروردین  جمع اوری کوریکولومها مرتبط 

 95مهر  95فروردین  جمع اوری کوریکولومها دانشگاههای معتبر

 95آذر  95مهر  تهیه بانک اطلاعاتی از کوریکولومها

 95آذر 95اردیبهشت  تطبیقی کوریکولومهامطالعه 

 95آذر  95مهر  تدوین کوریکولومهای  بروز شده و مورد تاییدگروه

 95آذر  95مهر  تدوین شیوه نامه ترجمه کوریکولوم 

 95تیر  95اردیبهشت  تدوین سازکارهای مناسب جهت تشویق اساتید

 95خرداد  95خرداد  اموزشیارائه برنامه کار زمانبندی شده به گروههای 

 95شهریور  95مرداد  اموزش گروههای ترجمه 

 95مهر  95شهریور  تشکیل گروههای مرتبط و برنامه ریزی جهت تشکیل جلسات 

 95اسفند  95آبان  ترجمه کوریکولومها با توجه به زمانبندی 

 95اسفند  95دی  بازنگری و تصویب کوریکولومهای ترجمه شده

افزایش تعداد برنامه های مشترک 

در حال اجرا با دانشگاه های خارجی 

 )بین المللی سازی(

 95خرداد  95اردیبهشت  تهیه چک لیست الزامات برگزاری دوره های مشترک

 95مرداد  95خرداد  بررسی توانمندی گروههای آموزشی و دانشکده ها برای برگزاری دوره های مشترک

 95تیر  95خرداد  تهیه فرم نیازسنجی برگزاری دوره ها و رشته مقاطع مشترک  

 95مرداد  95تیر  نیازسنجی برگزاری دوره ها و رشته مقاطع مشترک 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 95تیر  95اردیبهشت  جستجوی دانشگاههای معتبر دارای دوره های مشترک

 95مرداد  95تیر  دوره های مشترک تهیه بانک اطلاعاتی دانشگاههای معتبر خارج از کشور دارای

 95مهر  95تیر  بررسی و مطالعه دوره های مشترک دانشگاههای خارج از کشور 

 95آبان  95مهر تعیین دانشگاههای معتبر و مرتبط برای برگزاری دوره ها و مقاطع مشترک

 95دی  95آذر  مشترک مکاتبه و رایزنی با دانشگاه های تعیین شده برای برگزاری دوره ها و مقاطع

 95بهمن  95دی  اخذ مجوز دوره ها و مقاطع مشترک با دانشگاههای غیر ایرانی

 95اسفند  95بهمن  عقد قرارداد با دانشگاه های رایزنی شده و دارای مجوز برای برگزاری دوره ها و مقاطع مشترک

 96شهریور  96فروردین  اطلاع رسانی در جهت جذب متقاضیان غیر ایرانی 

 96اسفند  96مهر  برگزاری دوره/مقطع مشترک با دانشگاه های معتبر براساس تفاهم نامه

نسبت پذیرش دانشجویان خارجی 

در دانشگاه های علوم پزشکی  به 

کل دانشجویان پذیرفته شده در هر 

 سال )بین المللی سازی(

 95تیر  95اردیبهشت  معتبر داخلی مطالعه در ارتباط با شیوه های جذب دانشجو در دانشگاه های

 95تیر  95فروردین  تدوین مدل مطلوب بازاریابی آموزشی

 95مهر  95مرداد  تدوین مدل مطلوب جذب دانشجوی خارجی

  95تیر  94آبان  تشکیل معاونت بین الملل دانشگاه با ساختار مناسب

 95مرداد  95تیر  تشکیل شورای بین المللی سازی دانشگاه

 95شهریور  95مرداد  تعیین شاخصهای گروه های واجد شرایط جهت بین المللی سازی

 95مهر  95شهریور  تعیین گروه های واجد شرایط



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 95آذر  95مهر  پیش بینی امکانات و تجهیزات مورد نیاز

 95دی  95آذر  تامین اعتبارات مورد نیاز

 95تیر  95فروردین  توجه مدلاطلاع رسانی در خصوص توانمندی دانشگاه با 

 95مهر  95مرداد  شناسایی و جذب افراد مستعد بر اساس مدل

 95آذر  95مهر  اعطای مشوق های جذب بر اساس مدل

 95آذر  95مهر تسهیل فرآیند پاسخگویی گروههای آموزشی

 94خرداد  94بهمن  تسهیل فرآیند اعطای ویزای تحصیلی به دانشجویان و متقاضیان

 95مرداد  94اسفند  ارائه تسهیلات رفاهی و اقامتی با قیمت مناسب

 95شهریور  95فروردین  افزایش دسترسی به ژورنالها و مجلات معتبر علمی جهان 

نسبت تعداد دانشگاه های علوم 

پزشکی ثبت شده در پورتال 

Education Iran   به کل تعداد

دانشگاههای هدف برنامه  ) بین 

 المللی سازی(

 94خرداد  94اردیبهشت  بررسی اطلاعات موجود در سامانه و اقدامات سایر دانشگاهها

 94خرداد  94اردیبهشت  برگزاری جلسات با مدیریتهای ذیربط دانشگاه 

 94تیر  94خرداد  تشکیل کمیته اجرایی گردآوری و ثبت داده ها در سامانه

 94تیر  94خرداد  تقسیم کار و مشخص نمودن وظایف افراد و مدیریتهای مختلف

تهیه فرمهای اطلاعات مورد نیاز برای دوره ها و رشته مقاطع مستعد برای جذب دانشجویان و متقاضیان 

 غیرایرانی

 94تیر  94خرداد 

 94مرداد  94تیر  اطلاعاتمکاتبه با دانشکده ها و گروههای آموزشی و ارسال فرم 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 94مرداد  94تیر  پیگیری از دانشکده ها و گروههای آموزشی برای تکمیل فرمها و ارسال پاسخ

 94شهریور  94مرداد  گردآوری اطلاعات ارسالی توسط گروههای آموزشی و دانشکده ها

 94شهریور  94مرداد  بررسی اولیه اطلاعات گردآوری شده 

 94شهریور  94مرداد  ترجمه اطلاعات گردآوری شده  

 94شهریور  94مرداد  بررسی اطلاعات ترجمه شده و تایید آنها توسط مدیریت روابط بین الملل دانشگاه

 94شهریور  94مرداد  ارسال اطلاعات ترجمه شده به گروههای آموزشی برای بررسی و تایید

 94آبان  94مهر  Education Iranبارگذاری اطلاعات در سامانه 

افزایش تعداد دانشگاه هایی که 

اعتبار بخشی بین المللی آنها مورد 

تایید قرار می گیرد. )بین المللی 

 سازی(

 94اسفند  94بهمن  ایجاد کمیته اعتباربخشی بین المللی دانشگاه

 95خرداد  95فروردین  بررسی ظرفیتهای دانشگاه برای اعتباربخشی بین المللی

 95خرداد  95اردیبهشت  تهیه برنامه اجرایی اعتباربخشی بین المللی

 95خرداد  95اردیبهشت  تقسیم وظایف و مشخص نمودن مسیر راه واحدهای مختلف دانشگاهی برای اعتباربخشی بین المللی

 95 تیر 95خرداد  بررسی و مطالعه دانشگاههایی که اعتباربخشی بین المللی نموده اند

 95تیر  95خرداد  بازدید از دانشگاههای اعتباربخشی شده و تشکیل جلسات برای آشنایی با نحوه اجرای اعتبار بخشی

 95تیر  95خرداد  تهیه فهرست سازمانهای اعتباربخشی بین المللی مطابق با اهداف و شرایط دانشگاه

 95شهریور  95مرداد  تعیین  سازمان/سازمانهای عتبار بخشی ین المللی معتبر جهانی 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 95مهر  95شهریور  بررسی ملاگها و معیارهای اعتباربخشی  سازمانهای تعیین شده

 95مهر  95شهریور  تهیه فرم ملاکها و معیارهای اعتباربخشی برای دانشکده ها و گروههای آموزشی

 95آذر   95مهر  بستر سازی جهت استاندارد سازی دانشگاهها منطبق با شاخص های بین المللی 

 96اسفند  95آذر اجرای برنامه اعتبار بخشی مطابق استانداردهای بین المللی در واحدهای دانشگاه 

تدوین برنامه زمانبندی و اطلاع 

رسانی جلسات شورای بورس 

 دانشگاه

 95شهریور  94شهریور برگزاری جلسات شورای بورس دانشگاه  تهیه و تدوین تقویم

 طرح  پیش نویس  تقویم  برگزاری جلسات شورای بورس دانشگاه در  جلسه کارشناسی مدیریت

 طرح و تصویب تقویم مصوب جلسه کارشناسی مدیریت در  جلسه شورای بورس دانشگاه

 بورس دانشگاه به اعضای شوراابلاغ برنامه زمانبندی شده مصوب شورای 

مستند سازی، اجرا و اطلاع رسانی 

 مصوبات شورای بورس دانشگاه

 95شهریور 94شهریور تهیه و تدوین پیش نویس صورتجلسه شورای بورس دانشگاه

 بررسی و مطابقت پیش نویس صورتجلسه با نظرات ارائه شده در شورا در جلسه داخلی

 در اتوماسیون اداریتهیه صورتجلسه نهایی 

 پیگیری پاراف ، امضا و ارسال صورتجلسه شورای بورس دانشگاه

 تهیه  و تدوین مکاتبات شورای بورس دانشگاه



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 پاراف ، امضا و ارسال مکاتبات شورای بورس دانشگاه

سیاست گذاری وساماندهی بورس 

تکمیلی کوتاه مدت دانشجویان 
PhD 

 95تیر 95اردیبهشت  مساعدت دانشگاه با متقاضیان بورس تکمیلی کوتاه مدتتغییر فرایند نحوه 

 95مرداد 95تیر  طرح و تصویب فرایند مذکور در شورای تحصیلات تکمیلی

 95شهریور 95مرداد مکاتبه با دانشکده ها برای اعلام اسامی دانشجویان متقاضی همراه با رزومه

 95آبان  95مهر  دریافت پاسخ از دانشکده ها

 95آبان  95آبان  جمع بندی مکاتبات دانشکده ها و ارسال به معاونت پژوهشی جهت امتیازدهی

 95آذر  95آبان  امتیازبندی پرونده های ارسالی توسط معاونت پژوهشی

 95 آذر 95آذر  دریافت نتایج بررسی های معاونت پژوهشی و طرح در شورای بورس جهت تصویب نهایی افراد منتخب

 95دی  95آذر  اعلام نتایج به متقاضیان

سیاست گذاری وساماندهی 

ماموریت آموزشی اعضای هیات 

 علمی 

بررسی نامه موافقت و فرم تکمیلی گروه آموزشی و دانشکده در خصوص ماموریت آموزشی هیئت علمی 

 متقاضی

 95شهریور 94شهریور 

 ماموریت آموزشی متقاضیاستعلام از مدیریت امور هیات علمی برای 

 طرح درخواست دانشکده و فرم مستندات متقاضی در شورای بورس دانشگاه

 طرح درخواست دانشکده و فرم مستندات متقاضی در شورای بورس دانشگاه

برنامه ریزی برگزاری دوره های 

 کوتاه مدت متقاضیان بین المللی

 95شهریور 94شهریور  علمی کشورهای همجوارها و مراکز  پیگیری مکاتبات با دانشگاه

 بررسی درخواست متقاضی که از روابط بین الملل دانشگاه دریافت شده

 ارسال روزمه متقاضی به گروه آموزشی مروبطه جهت بررسی و اظهار نظر

 اعلام نتیجه گروه به روابط بین الملل جهت اطلاع به متقاضی



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

 ارائه نامه  معرفی برای شروع به کار به گروه 

 برگزاری دوره آموزشی مشخص شده تو سط گروه آموزشی

 ارائه گواهی پایان دوره با امضا معاون آموزشی دانشگاه

 94مهر  94شهریور  دورهاولویت بندی گروه های آموزشی براساس امکانات و توانمندی ها برای برگزاری  توسعه جذب متقاضیان غیرایرانی

توجیه اساتید و مدرسان گروه های آموزشی در جهت ضرورت توسعه  جذب متقاضیان غیرایرانی برای تکمیل 

 فرم های برگزاری دوره

 94مهر  94شهریور 

اطلاع رسانی توانمندی ها و امکانات دانشگاه در زمینه جذب متقاضیان غیرایرانی و برگزاری دوره های 

 فلوشیپ 

 94آبان  94مهر 

 94آبان  94آبان  برگزاری دوره های فلوشیپ بین المللی 

 95تیر  95فروردین  مطالعه و تحقیق در مورد وضعیت موجود و چگونگی برگزاری رشته/مقاطع مشترک بالینی و پایه 

 95شهریور 95تیر  بررسی زیرساخت های مورد نیاز برای برگزاری رشته/مقاطع مشترک بالینی و پایه  

تعیین رشته/مقاطع مشترک بالینی و پایه مورد نیاز بر اساس اهداف و اسناد بالادستی و امکانات و توانمندی  

 های دانشکده و گروه

 95شهریور 94شهریور 

 95شهریور 94شهریور  برآورد هزینه برگزاری رشته/مقاطع مشترک بالینی و پایه انتخاب شده 

 95آذر  95مهر در خصوص اخذ مجوز برگزاری رشته/مقاطع مشترک بالینی و پایهمکاتبه با وزارت متبوع  

 95دی  95مهر اطلاع رسانی از طریق سامانه جذب متقاضیان غیرایرانی و سایت دانشگاه 

مطالعه و تحقیق در مورد وضعیت موجود و چگونگی برگزاری دوره های مشترک کوتاه مدت با هدف جذب  

 متقاضیان غیرایرانی

    

      بررسی زیرساخت های مورد نیاز برای برگزاری دوره های مشترک  

تعیین دوره های مشترک کوتاه مدت مورد نیاز بر اساس اهداف و اسناد بالادستی و امکانات و توانمندی های  

 دانشگاه با توجه به استانداردهای بین المللی

    

     کوتاه مدتبرآورد هزینه برگزاری دوره های مشترک  



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

     Education Iranبارگزاری دوره های مشترک انتخاب شده در سامانه  

     شناسایی قابلیت و توانمندی های دانشگاه های منطقه 

     برآورد هزینه تهیه محصولات چندرسانه ای  

     تهیه محصولات چند رسانه ای جهت تبلیغات مانند پوستر، نرم افزار، کلیپ و ... 

     شناسایی افراد، شرکت های خصوصی و مقامات موثر در امر پذیرش دانشجوی غیرایرانی 

     انجام مقدمات لازم برای ارتباط گیری با افراد، مقامات و شرکت های هدف مانند عقد تفاهم نامه، قرارداد و ... 

     منطقهارائه محصولات چند رسانه ای جهت معرفی قابلیت های دانشگاه های  

     شناسایی دانشگاه ها و موسسات معتبر آموزشی در سطح دنیا و منطقه به منظور برقراری تبادلات آموزشی 

     ایجاد هماهنگی های لازم به منظور دعوت از روسای دانشگاه های دعوت شده 

همایش بین المللی برنامه ریزی جهت شرکت متخصصین مرتبط و روسای دانشگاه های دعوت شده در یک  

 برگزار شده در دانشگاه

    

     برنامه ریزی جهت بازدید روسای دانشگاه های منطقه از قابلیت ها و توانمندی های دانشگاه های منطقه 

     برنامه ریزی برای تور سیاحتی و زیارتی روسای دعوت شده 

     برآورد هزینه فعالیت های برنامه ریزی شده 

     روسای دانشگاه های منطقه و افراد شناخته شده بین المللیدعوت از  

     مطالعات کارشناسی در مورد ساختار و شرح وظایف ارکان معاونت بین الملل 

     مذاکره و مشورت با دانشگاه های دارای تشکیلات مشابه 

     جمع بندی اطلاعات و تنظیم طرح پیشنهادی برای دانشگاه های منطقه  

     ارائه طرح پیشنهادی به هیات امنای دانشگاه و تصویب آن 

     اخذ مجوز از وزارت متبوع 

     انجام مطالعات مقدماتی در خصوص ملزومات پورتال متمرکز 



 معاونت آموزشی دانشگاه  

 مدیریت  تحصیلات تکمیلی

 گروه تعاملات آموزشی و  

 توانمندسازي دانشجویان

 

     جمع بندی اطلاعات جمع آوری شده 

     رایزنی با واحد سایت دانشگاه جهت تهیه بستر پورتال 

     لازمبرآورد هزینه های  

     مکاتبه با معاونت های دانشگاه جهت ارائه مطالب مرتبط با قسمت خود 

     ترجمه مطالب جمع آوری شده به زبان های عربی و انگلیسی 

     بارگذاری مطالب ترجمه شده در پورتال 

     انجام تبلیغات گسترده جهت معرفی پورتال 

     اعتباربخشیواگذاری کوریکولوم های آموزشی جهت  

     انتخاب کوریکولوم های دارای استانداردهای بین المللی برای آموزش به غیرایرانیان 

     ارائه کوریکولوم های دریافت شده به مراکز ترجمه برای ترجمه به زبان های انگلیسی و عربی 

     education iranبارگزاری و معرفی کوریکولوم های ترجمه شده در سایت دانشگاه و سایت  

 

 

 

 

 

 

 

 


